GMINA SOBOTKA
Rynek 1
55-050 Sobétka

Sobotka, dma 2016.03.07
GNiZP.3134.3.7.2016

Burmistrz Miasta i Gminy Sobétka
Sobétka, Rynek 1

ZAPRASZA
do zlozenia propozycji cenowej na realizacje zadania pn:

sSukcesywna dostawa i zakup materialéw biurowych plus papier na potrzeby Urzedu
Miasta i Gminy Sobétka na okres 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy”

Wartos¢ zadania:
e powyzej 1.000 euro do 30.000 euro

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1) nalezy ja zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknietej kopercie,

2) na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy
oraz napis: ,Propozycja cenowa na zadanie pn.: ,, Sukcesywna dostawa i zakup
materialéw biurowych plus papier na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Sobétka
na okres 12 miesi¢cy od dnia podpisania umowy”,

3) ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

4) ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika,

5) ma obejmowac calos¢ zamowienia.

2. Opis przedmiotu zaméwienia (tak jak we wniosku):
Sukcesywna dostawa i zakup do Urzedu wg biezacych potrzeb zamawianych materiatow
biurowych plus papier w ciagu 12 miesigcy od podpisania umowy.

3. Wymagany termin realizacji umowy: 12 miesiecy od dnia 15 marca 2016r.

4. Przy wyborze propozycji do realizacji Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena — 100 %

5. Wykonawca przedkladajac propozycje cenowa (oferte) sklada nastepujgce dokumenty:

1) formularz propozycji wg zatgczonego wzoru ,

2) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do
rejestru, wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed terminem sktadania propozycji
(oryginat lub czytelna kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez
Wykonawce lub Wykonawcow), a w stosunku do 0sob fizycznych oéwiadczenie, ktorego
wzOr stanowi zatacznik nr 1 do propozycji cenowe;j,

3) oswiadczenie Wykonawcow o ktorych mowa w pkt 2, ze spetniajg warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

ustawy naktadaja obowigzek takich uprawnien,
b) posiadania wiedzy i doswiadczenia,
¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
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3) oswiadczenie Wykonawcow o ktérych mowa w pkt 2 , ze spelniajg warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy nakladaja obowiagzek takich uprawnien,

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia,

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Wwg wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2 do propozycji cenowej,

4) wypelniony i zaparafowany wzér umowy,

6. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozycji cenowej:
W ceng propozycji nalezy wliczy¢:
- Wartos¢ dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zaméwienia,
- obowigzujacy podatek od towaréw i ushug VAT,

Cena podana przez Wykonawce za wykonanie przedmiotu umowy jest obowigzujaca przez
okres wazno$ci umowy i nie bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania.

Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajaca wszystkim postawionym przez niego
wymogom i 0 najnizszej cenie.

7. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowej:
Propozycj¢ cenowg wraz z pozostalymi wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w
terminie do dnia 10 marca 2016r, do godz. 11.00 w zaklejonej kopercie w siedzibie
Zamawiajgcego, tj. w sekretariacie Urzedu Miasta i Gminy w Sobétce, Rynek 1.

Na kopercie nalezy umiescié¢ nazwe i adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Wykonawcy oraz
napis: Propozycja cenowa na zadanie pn.: ,Sukcesywna dostawa i zakup materialow

biurowych plus papier na potrzeby Urzedu Miasta i Gminy Sobétka na okres 12 miesigcy
od dnia podpisania umowy”.

8. Propozycja otrzymana przez Zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie
zwrocona Wykonawcey nie otwarta.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie propozycje przed
terminem upltywu jej sktadania.

9. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowej:

Otwarcie zlozonych propozycji cenowych nastapi w dniu 10 marca 2016r o godz. 11.30 w
siedzibie Zamawiajgcego — w Urzedzie Miasta i Gminy Sobotka przy Rynek 1 pok. nr 18,
IT pietro,

10. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonaweg sg:

1) Kierownik Referatu — Bogumita Werle
Urzad Miasta i Gminy Sobotka Rynek 1, pok. nr 18 (I pigtro), tel. 71/335-12-29.
2) Podinspektor ds. zamowien publicznych — Aleksandra Pawlowska

Urzad Miasta i Gminy Sobétka ul. Rynek 1, pok. Nr 6 (I pietro),
Tel.71/335-12-52



11. Informacje dotyczgce zawarcia umowy:

W terminie 5 dni od daty powiadomienia o wyborze propozycji cenowej, Wykonawca moze
podpisa¢ umowg w Referacie Administracyjnym pok. 18 1 p. Urzedu Miasta i Gminy
Sobdtka .

Umowa musi zawiera¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej propozycji cenowe;.

KIEROWNIK
Referatu Administracyjnego | | .
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...............................................................

(data, podpis, pieczeé osoby sporzqdzajgcej) (podpis, pieczeé Burmistrza)

1) wzér druku dla ,.propozycji cenowej” wraz z zalacznikiem
2) wzor oswiadczenia,
3) wzdr umowy,



