Zarzadzenie Nr 50. 2016
Burmistrza Miasta i Gminy Sohitka
z dnia 9 maja 2016r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego w zwigzku z reorganizacja Urzedu
Miasta i Gminy Sobitka

Na podstawie art.33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2016r., poz.446 )

zarzadzam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Sobitka wprowadza sie
nastepujgce zmiany:

1. Rozdziat 3§6.2 pkt d) otrzymuje brzmienie:

,Referat Planowania, Rozwoju i Inwestycji — GN oraz w ramach prowadzonych zadar
(GNIGL,G,GNiZP,0S RiGG,DI,GK,PP,BI)":

2. Skresla sie w§6.2 pkt e.

§2.1. W zatgczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Sobffice w zakresie dziatania komirek organizacyjnych Urzedu, do zadan
realizowanych przez poszczegine komérki organizacyjne wprowadza sie nastepujace
Zmiany:

1) W Referacie Budownictwa i Gospodarki Komunalnej skresla sie zadania dot.
pkt od 25 do 29 o tresci:
25. Prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych ze swietlicami wiejskimi
i placami zabaw ( w tym regulaminy swietlic i plagw zabaw).
26.Prowadzenie spraw zwiazanych z realizacjg funduszu sofeckiego .
27. Organizacja i| obstuga kancelaryjno-biurowa narad z sottysami.
28. Organizacja wybopw do orgarow jednostek pomocniczych Gminy.
29.Wsmipraca z softysami i nadazr w zakresie biezacej dzialalnosci
| funkcjonowania sotectw.
2) W Referacie Pozyskiwania Srodiéw Zewnetrznych dodaje sie pkt.13 do 17
w zakresie zadan (OPiW, PSP, FS,SW):
13. Prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych ze Swietlicami wiejskimi
i placami zabaw ( w tym regulaminy swietlic i plagw zabaw).
14.Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja funduszu sofeckiego .
15. Organizacja i obstuga kancelaryjno-biurowa narad z sottysami.
16. Organizacja wyboow do orgarow jednostek pomocniczych Gminy.
17 Wspipraca z soltysami i nadZr w zakresie biezacej dziatalnoéci
i funkcjonowania sotectw.

2. Pkt IV otrzymuje brzmienie: , Referat Planowania, Rozwoju i Inwestyc;ji

Do zadan Referatu Planowania, Rozwoju i Inwestycji nalezy prowadzenie spraw :

1. Gospodarowanie nieruchomosciami bedgcymi wiasnos$cia Gminy w szczeginosci:
zbywanie, oddawanie w uzytkowanie wieczyste, uzytkowanie, dzierzawe, najem,
uzyczenie i trwaty zarzad.



2. Ustalanie ich wartosci, cen i opfat za korzystanie z nich.

3.Zbywanie nieruchomosci w trybie przetargowym i bezprzetargowym.

4. Nabywanie nieruchomosci niezbednych dla realizacji zadan Gminy.

5. Prowadzenie ewidencji mienia komunalnego.

6. Tworzenie zasobow mienia komunalnego, komunalizacja gruntow.

7. Podawanie do publicznej wiadomosci ogloszen o przetargu z zakresu gospodarki
mieniem.

8. Wydawanie decyzji o podziale i scalaniu nieruchomosci.

9.Ustalanie wzrostu wartosci nieruchomosci spowodowanych zmiana planu
zagospodarowania przestrzennego, podzialem nieruchomosci lub budowsg
urzadzen infrastruktury technicznej.

10.Naliczenia i aktualizacje optat z tytulu uzytkowania wieczystego gruntu oraz
przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wiasnosci.
11.Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg mieszkaniowa: program
gospodarowania zasobem mieszkaniowym Gminy, zasady wynajmowania lokali
Z zasobu mieszkaniowego.

12.Funkcjonowanie targowiska miejskiego.

13Nadzorowanie i realizacja zadan w zakresie gospodarowania komunalnymi
lokalami uzytkowymi.

14 Nadzorowanie i realizacja zadan zwigzanych z utrzymaniem czystosci na terenie
gminy.

15.Tworzenie gminnego programu ochrony srodowiska.

16.Prowadzenie postepowania w sprawach oceny oddzialywania przedsiewzieé
na srodowisko.

17.0chrona terenow zieleni, drzew i krzewdw — wydawanie decyzji zezwalajacych
na usuwanie drzew i krzewow.

18.Ustanawianie ograniczeri co do czasu funkcjonowania instalacji lub korzystania
z urzadzen, z ktorych hatas moze negatywnie oddziatywaé¢ na $rodowisko.
19.0piniowanie wnioskéw o wydawanie zezwolen na prowadzenie dziatalnosci
w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow,

20.Opiniowanie wnioskéw o wydanie decyzji zatwierdzajacej program gospodarki
odpadami niebezpiecznymi oraz o uzyskanie pozwolenia na wytwarzanie opaddw.
21.0piniowanie wnioskéw o uzyskanie pozwolenia na wytwarzanie odpaddw.

22 Wydawanie decyzji nakazujacych posiadaczowi odpadow usuniecie odpadow
z miejsc  nie przeznaczonych do ich skfadowania lub magazynowania.

23.Nadzor nad realizacjg obowigzkow wiascicieli nieruchomosci w  zakresie
utrzymania czystosci i porzadku oraz wystepowanie w charakterze oskarzyciela
publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom o ochronie $rodowiska.
24 Opiniowanie dotyczace rekultywacji nieuzytkéw oraz gruntow zdewastowanych
i zdegradowanych.

25 Wspotpraca w zakresie ustalania szkod powstatych na gruntach rolnych na skutek
klesk zywiotowych.

26.Prowadzenie spraw dotyczacych fowiectwa i spraw wynikajacych z realizacji
ustawy o zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat.

27 .Prowadzenie spraw zwiazanych z opieka nad zwierzetami bezdomnymi.

28 Wydawanie zezwolen na utrzymanie pséw ras uznanych za agresywne.

29 Wspolpraca z Dolnoslasks |zbg Rolnicza.

30. Zlecanie biegtym szacunku nieruchomosci.

31.Prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem nazw miejscowosci, ulic i obiektow
fizjograficznych oraz numeracji nieruchomosci.



32.0rganizacja | przeprowadzenie postepowan przetargowych zgodnie z ustawa
Prawo zamowien publicznych oraz instrukcja postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych.

33.Prowadzenie rejestru zamowien .

34 Weryfikacja projektow dokumentow przetargowych i prowadzenie postepowan
0 udzielenie zamowienia publicznego.

35.Udziat w komisjach przetargowych i konkursowych, zgodnie z zarzadzeniem
Burmistrza.

36.Akceptacja wyboru trybu, weryfikacja przygotowanych materiatéw do wybranego
trybu udzielenia zamowienia oraz kontrola realizacji zamowien publicznych.
37.Prowadzenie rejestru zamowien publicznych przeprowadzanych przez Urzad.

38. Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarka komunalna:

a) dekoracja swigteczna miasta,

b) sprawdzanie i weryfikacja kosztow pod wzgledem celowosci ich ponoszenia,
zataczonych do wniosku o zatwierdzenie taryf zbiorowego zaopatrzenia w wode
| zbiorowego odprowadzenia sciekOw oraz przygotowywanie projektu uchwaly
o zatwierdzaniu taryf,

c) organizacja, planowanie oraz nadzér nad utrzymywaniem i realizacjg ustug
cmentarza komunalnego,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem w energie elektryczng,

€) sprawowanie nadzoru nad prawidiowym funkcjonowaniem oswietlenia ulic i drog,
f) planowanie | wykonywanie zadan zwigzanych z rozbudowa i remontem oswietlenia
ulic , drog i obiektow uzytecznosci publicznej,

g) dokonywanie uzgodnienn usytuowania projektowanych sieci technicznych
uzbrojenia terenu (kanalizacja, woda, gaz, energia ).

39. Komunalizacja sieci wodociggowych i kanalizacyjnych.

40.Wnioskowanie o przeprowadzenie postepowan przetargowych zgodnie z ustawg
Prawo zamowien publicznych oraz instrukcja postepowania przy udzielaniu
zamowien publicznych w zakresie zadan referatu.

41.Prowadzenie i nadzorowanie inwestycji gminnych i remontéw.

42 Przygotowywanie | opracowywanie wszelkich dokumentéw niezbednych do
zrealizowania inwestycji i remontow ogolnobudowlanych oraz sieci infrastruktury
technicznej ( kanalizacja, wodociagi ).

43 Wspolpraca z Zaktadem Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej ,Sleza”
w zakresie rozbudowy infrastruktury wodno-kanalizacyjnej.

44 Nadzor nad realizacja obowigzku wiascicieli nieruchomosci w zakresie
przylaczenia nieruchomosci do istniejacej sieci kanalizacyjne;.

45.Sprawowanie biezgcego nadzoru nad prowadzonymi inwestycjami i remontami,
wspotpraca z inwestorem zastepczym, inspektorem nadzoru i innymi instytucjami.
46.Wspolpraca z innymi referatami Urzedu realizujgcymi zadania z udziatem srodkow
pomocowych(krajowych), nadzor nad realizacjg tych inwestycji oraz wspoipraca
z instytucjami w zakresie programéw finansowanych przez UE.

47.Zapewnienie objecia mieszkancow Gminy systemem odbierania wszystkich
rodzajow odpaddw komunalnych.

48.Tworzenie i utrzymywanie terenow zielonych w obrebie miasta.

49, Zarzadzanie siecig drog gminnych oraz drogami wewnetrznymi nalezacymi do
gminy, w tym w szczegolnosci:

a) opracowywanie projektow planéw rozwoju sieci drog gminnych,

b) planowanie, zlecanie i nadzorowanie remontéw drog i drogowych obiektow
inzynierskich,



c) zlecanie i nadzorowanie prac zwiazanych z biezacym utrzymaniem drdg,
drogowych obiektow inzynierskich, urzadzen zabezpieczajgcych ruch i innych
urzadzen zwiazanych z droga,

d) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu,

e koordynacja robot w pasie drogowym,

f) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i umieszczanie w pasie
drogowym urzadzen niezwiazanych z funkcjonowaniem drogi,

g) wydawanie zezwolen na lokalizacje lub przebudowe zjazdow z drég oraz
opiniowanie projektéw budowy i przebudowy zjazdow,

h) prowadzenie ewidencji drog, obiektow mostowych i przepustow,

i) sporzadzanie informacji o drogach publicznych oraz przekazywanie ich
Generalnemu Dyrektorowi Drog Publicznych i Autostrad,

j) przeprowadzanie okresowych kontroli stanu drog i drogowych obiektow
inzynierskich,

k) dokonywanie okresowych pomiaréw ruchu drogowego,

l) wydawanie zezwolen na szczegolne korzystanie z drog,

{) wnioskowanie o zaliczenie drog do wlasciwej kategorii oraz opiniowanie wnioskow
innych zarzadcdw drog,

m) planowanie, zlecanie i nadzorowanie prac zwigzanych z zimowym utrzymaniem
drog.

50. Planowanie, zlecanie i nadzorowanie zadan z zakresu bezpieczenstwa
I organizacji ruchu drogowego, w tym: remontow i konserwacji znakow drogowych
i urzadzen bezpieczenstwa ruchu.

51. Wykonywanie zadan organizatora publicznego transportu zbiorowego w zakresie
gminnych przewozow pasazerskich, wynikajacych z przepisow ustawy o publicznym
transporcie zbiorowym.

52. Wykonywanie zadan gminy wynikajacych z przepisow ustawy - prawo
przewozowe,

53. Ustalanie zasad korzystania z przystankow, ktdrych wiascicielem jest Gmina.

54 Wspodipraca z innymi zarzadcami drog publicznych.

55.Utrzymywanie czystosci i porzadku na terenach drég w obrebie miasta.

56 .Wykonywanie zadan z zakresu bezpieczeristwa i organizacji ruchu drogowego.
o7.Prowadzenie rejestru dzialalnoéci regulowane] z zakresu odbioru odpadow
komunalnych od wiascicieli nieruchomosci.

58 Nadzér nad prowadzeniem ewidencji zbiornikéw bezodptywowych oraz
przydomowych oczyszczalni sciekow.

59.Realizacja zadann zwiazanych z wprowadzaniem nowego systemu gospodarki
odpadami komunalnymi w gminie.

60.Prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarkg przestrzenna, zagospodarowaniem
przestrzennym i urbanistyka.

61.Realizacja polityki przestrzenne] gminy, poprzez organizacje przedsiewziec
stuzacych sporzadzaniu studium uwarunkowar i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy i miasta.

62. Ocena zmian w zagospodarowaniu przestrzennym Gminy i przygotowanie
wynikow tej oceny oraz analiza wnioskéw w sprawach zmian przeznaczenia lub
zagospodarowania terenow.

63. Przeprowadzanie oceny aktualnosci obowigzujgcych dokumentow planistycznych
Gminy.

64. Koordynacja i obstuga dziatan zwigzanych ze sporzadzaniem studium
uwarunkowan | kierunkow zagospodarowania przestrzennego oraz miejscowych



planow zagospodarowania przestrzennego oraz przygotowywanie materiatdw
niezbednych do ich sporzadzania.

65. Przechowywanie studium uwarunkowan | Kkierunkéw zagospodarowania
przestrzennego oraz miejscowych plandéw zagospodarowania przestrzennego Gminy.
66. Prowadzenie i aktualizacja rejestru miejscowych planéw zagospodarowania
przestrzennego Gminy.

67. Prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu ochrony zabytkéw
dotyczacych gospodarki przestrzennej, zagospodarowania przestrzennego
I urbanistyki.

68. Prowadzenie zadan majgcych na celu podnoszenie stanu estetycznego gminy,
w zakresie gospodarki przestrzennej, zagospodarowania przestrzennego
| urbanistyki, we wspolpracy z innymi organizacjami dziatajacymi w tym zakresie oraz
podmiotami gospodarczymi.

69. Udzielanie informacji pisemnej i ustnej o przeznaczeniach terenow.

70. Opiniowanie spraw zwigzanych ze sporzadzaniem dokumentow planistycznych
gmin sasiednich, powiatu | wojewaodztwa.

71. Opiniowanie projektow podziatow nieruchomosci.

72. Opiniowanie spraw zwigzanych z roszczeniami finansowymi, wynikajacymi
z ustalent dokumentow planistycznych.

73. Rejestrowanie dokumentow dotyczacych zagospodarowania terenu, wydawanych
przez inne organy administracji publicznej.

74. Wnioskowanie o przeprowadzenie postepowan przetargowych zgodnie z ustawa
o zamowieniach publicznych oraz instrukcjg postepowania przy udzielaniu zamoéwien
publicznych w zakresie dziatania Referatu. '

75. Wytwarzanie | wprowadzanie informacji z zakresu pracy referatu do BIP i strony
internetowej urzedu.”

3. Skresla sie pkt V.
§ 3. Zmienia sie zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
i Gminy w Sobdtce.

§3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi.
§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
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