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załącznik nr 1 
do zarządzenia nr 188/2025 

Burmistrza Miasta i Gminy Sobótka 
z dnia 27.11.2025 r. 

 
Szczegółowe zasady oddawania w najem lub dzierżawę pasa drogowego drogi 

wewnętrznej 
 

§ 1 
 

1. Zajęcie pasa drogowego drogi wewnętrznej w celu: 

 1) prowadzenia robót w pasie drogowym (robót naziemnych, nadziemnych lub 

podziemnych), 

 2) umieszczania w pasie drogowym urządzeń infrastruktury technicznej niezwiązanych z 

potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, 

 3) umieszczania w pasie drogowym obiektów budowlanych niezwiązanych z potrzebami 

zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego oraz reklam, 

 4) innym niż wymienione w pkt. 1 – 3, na prawach wyłączności, odbywa się na podstawie 

umowy najmu lub dzierżawy, zawartej przez Zarządcę drogi z Zajmującym pas drogowy, 

2. Zajęcie pasa drogowego drogi wewnętrznej może nastąpić najwcześniej w dacie zawarcia umowy i 

na warunkach określonych tą umową, z zastrzeżeniem § 4 ust. 1. 

3. Zajęcie pasa drogowego drogi wewnętrznej bez zawarcia umowy najmu lub dzierżawy lub 

zawiadomienia Urzędu, o którym mowa w § 4 ust. 1 uzasadnia: 

 1) Żądanie od Zajmującego wynagrodzenia za bezumowne korzystanie z pasa drogowego 

drogi wewnętrznej w wysokości 10-krotności czynszu ustalonego zgodnie z § 1 oraz § 2 załącznika nr 

2 do zarządzenia nr 188/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Sobótka z dnia 27.11.2025 r., 

 2) skierowanie sprawy na drogę postępowania sądowego, jeżeli wezwanie do dobrowolnej 

zapłaty pozostaje bezskuteczne. 

4. Postanowień niniejszego załącznika zawartych w §1 - §3 oraz w § 4 ust. 2, nie stosuje 

się do czynności dokonywanych pomiędzy Zarządcą Drogi, a innymi jednostkami organizacyjnymi 

Gminy Sobótka.  

 

§ 2 

 

Zarządca Drogi podejmuje czynności zmierzające do zawarcia umowy, po złożeniu wniosku lub po 

zawiadomieniu o zajęciu pasa drogowego, w celu usunięcia awarii przez zainteresowany podmiot. 

 

§ 3 

 

1. Wniosek podmiotu zamierzającego zająć pas drogowy drogi wewnętrznej w celu, o którym mowa 

w §3 ust. 5 zarządzenia nr 188/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Sobótka z dnia 27.11.2025 r. 

powinien zawierać, w szczególności: 

 1) imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa 

drogowego, 

 2) cel zajęcia pasa drogowego, 

 3) lokalizację, wraz z podaniem numeru działki, numeru arkusza mapy oraz obrębu, 



2 
 

 4) powierzchnię zajętego pasa drogowego, a w przypadku urządzenia powierzchnię rzutu 

poziomego urządzenia, 

 5) planowany okres zajęcia pasa drogowego drogi wewnętrznej, 

 6) uzgodnienie umieszczenie urządzeń w pasie drogowym, 

 7) projekt oznakowania robót prowadzonych w pasie drogowym, 

 8) projekt organizacji ruchu, zatwierdzony przez właściwy organ (w przypadku całkowitego 

zajęcia jezdni). 

 

2. Do wniosku, o którym mowa w ust. 1 powinny być załączone dokumenty oraz informacje 

niezbędne dla zawarcia umowy. Szczegółowe informacje oraz wykaz dokumentów, określa załącznik 

nr 3 do zarządzenia nr 188/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Sobótka z dnia 27.11.2025 r. 

3. Wniosek podmiotu zamierzającego zająć pas drogowy drogi wewnętrznej w celu, o którym mowa 

w §3 ust. 4 zarządzenia nr 188/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Sobótka z dnia 27.11.2025 r. 

powinien zawierać w szczególności: 

1) imię nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu występującego o zajęcie pasa 

drogowego drogi wewnętrznej, 

2) lokalizację wraz z podaniem numeru działki, numeru arkusza mapy oraz obrębu, 

3) powierzchnię zajęcia pasa drogi wewnętrznej tj. powierzchnię rzutu poziomego w 

przypadku obiektu budowlanego, powierzchnię reklamy w odniesieniu do reklam oraz powierzchnię 

zajęcia pasa drogowego drogi wewnętrznej w odniesieniu do pozostałych zajęć, 

4) planowany okres zajęcia pasa drogowego drogi wewnętrznej. 

4. Do wniosku, o którym mowa w ust. 3 powinny być załączone dokumenty oraz informacje 

niezbędne dla zawarcia umowy. Szczegółowe informacje oraz wykaz dokumentów, określa załącznik 

nr 4 do zarządzenia nr 188/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Sobótka z dnia 27.11.2025 r. 

5. Urząd może odmówić przyjęcia Wniosku, o którym mowa w ust. 1 oraz w ust. 3, który została 

złożony bez odpowiedniego wyprzedzenia, umożliwiającego jego rozpatrzenie i przygotowanie 

projektu umowy w celu jej podpisania, przy zachowaniu ustawowych terminów załatwiania sprawy. 

6. Szczegółowe warunki zajęcia pasa drogowego drogi wewnętrznej i warunki jego przywrócenia do 

stanu poprzedniego oraz cel i sposób korzystania z oddanego pasa drogowego drogi wewnętrznej 

określa umowa najmu lub dzierżawy zawarta przez Burmistrza Miasta i Gminy Sobótka z zajmującym 

pas drogowy drogi wewnętrznej. 

 

§ 4 

1. Zajęcie pasa drogowego drogi wewnętrznej w celu usunięcia awarii urządzeń niezwiązanych z 

potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego, a znajdujących się w pasie 

drogowym wymaga niezwłocznego zawiadomienia Urzędu przez podmiot zajmujący pas drogowy 

oraz uzgodnienia terminu i powierzchni zajętego pasa drogowego. 

2. Zawiadomienie podmiotu zajmującego pas drogowy drogi wewnętrznej o zajęciu pasa drogowego 

drogi wewnętrznej w celu, o którym mowa w ust. 1 powinno zawierać, w szczególności: 

1) imię i nazwisko oraz adres lub nazwę i siedzibę podmiotu zajmującego pas drogowy drogi 

wewnętrznej, 

2) cel zajęcia pasa drogowego drogi wewnętrznej, 

3) lokalizację, wraz z podaniem numeru działki, numeru arkusza mapy oraz obrębu, 

4) powierzchnię zajętego pasa drogowego drogi wewnętrznej, 

5) planowany okres zajęcia pasa drogowego drogi wewnętrznej. 
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3. Do Zawiadomienia, o którym mowa w ust. 2 powinny być załączone dokumenty oraz 

informacje niezbędne do zawarcia umowy. Szczegółowe informacje oraz wykaz 

dokumentów określa załącznik nr 5 do zarządzenia nr 188/2025 Burmistrza Miasta i Gminy Sobótka z 

dnia 27.11.2025 r.. 

4. W przypadku zajęcia pasa drogowego drogi wewnętrznej, w celu usunięcia awarii stosuje się 

odpowiednio postanowienia § 3 ust. 6. 

§ 5 

1. Jednostki organizacyjne Gminy Sobótka zamierzające zająć pas drogowy drogi wewnętrznej 

zobowiązane są: 

1) wystąpić do Urzędu na piśmie o wydanie jej terenu pasa drogowego drogi wewnętrznej, w którym 

określa się, w szczególności: 

a) cel zajęcia pasa drogowego drogi wewnętrznej, 

b) lokalizację wraz z podaniem numeru działki, numeru arkusza mapy oraz obrębu, 

c) planowany okres zajęcia pasa drogowego drogi wewnętrznej, 

2) załączyć do pisma, o którym mowa w pkt 1: 

a) zestawienie elementów zajęcia pasa drogowego drogi wewnętrznej, 

b) uzgodniony w Urzędzie Projekt Organizacji Ruchu Zastępczego oraz sposobu 

zabezpieczenia terenu pasa drogowego drogi wewnętrznej, w okresie prowadzenia robót, 

uwzględniający istniejące oznakowanie pionowe wraz z innymi elementami w obszarze planowanych 

prac (np. wiata przystankowa, urządzenia zabezpieczające ruch pieszych między innymi: słupki 

przeszkodowe, bariery łańcuchowe, słupki kamienne, słupy sygnalizacji ulicznej, ławki, drzewa, 

żywopłoty i gazony), 

c) uzgodniony w Urzędzie projekt odbudowy nawierzchni pasa drogowego drogi wewnętrznej 

po robotach rozkopowych, jeżeli będą wykonywane, 

d) plan sytuacyjny z zaznaczonym przebiegiem urządzeń – sieci / przyłączy, innych urządzeń, 

lokalizacji obiektów oraz plan sytuacyjny z Projektu Organizacji Ruchu Zastępczego, zgodnie z 

wnioskowanym etapem, fazą robót, 

e) harmonogram robót zawierający takie dane jak: kolejne fazy robót, w szczególności 

dotyczące odbudowy poszczególnych warstw konstrukcji nawierzchni jak również zakresu 

odtworzenia pasa drogowego, 

f) decyzję - pozwolenie na budowę lub przyjęcie zgłoszenia przez Starostę Powiatu 

Wrocławskiego - Wydział Architektury i Budownictwa lub (w przypadku umieszczania przyłączy, 

działając w oparciu o przepisy art. 29a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane) mapę do 

celów projektowych z naniesionym przebiegiem trasy przyłącza, uzgodnionym z Zarządcą drogi  w 

oparciu o warunki wydane przez właściciela sieci, 

g) oświadczenie inwestora lub potwierdzenie przyjęcia zlecenia na wykonanie badań 

laboratoryjnych zagęszczenia gruntu. 

2. Urząd przekaże jednostce organizacyjnej Gminy Sobótka teren pasa drogowego drogi wewnętrznej 

na podstawie protokołu przekazania. 

3. Urząd dokonuje odbioru zajmowanego odcinka pasa drogowego drogi wewnętrznej, 

niezwłocznie po pisemnym zawiadomieniu przez jednostkę organizacyjną Gminy Sobótka o 

gotowości do odbioru, sporządzając na tą okoliczność protokół zdawczo - odbiorczy. 

4. Jednostka organizacyjna Gminy Sobótka zajmująca pas drogowy drogi wewnętrznej 

zobowiązana jest po zakończeniu robót, odbudować nawierzchnię pasa drogowego, 

zgodnie z załączonym do pisma projektem. 
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§ 6 

1. Za wszelkie zdarzenia, które mają miejsce w okresie od przejęcia do zwrotnego przekazania pasa 

drogowego odpowiedzialny jest podmiot zajmujący pas drogowy drogi wewnętrznej. 

§ 7 

1. W przypadku zbycia nieruchomości, dla której była podpisana umowa najmu lub dzierżawy 

pasa drogowego , nowy właściciel wstępuje we wszystkie prawa i obowiązki związane z jej 

posiadaniem. Obejmuje to również obowiązek uiszczania opłaty rocznej za umieszczenie 

urządzeń w pasie drogowym drogi wewnętrznej służącym do obsługi nabytej nieruchomości.  

W związku z powyższym, z chwilą przeniesienia prawa własności nieruchomości, obowiązek 

opłacania opłaty rocznej przechodzi na nabywcę, który staje się stroną wynikających z tego 

tytułu zobowiązań. Powyższą informację należy przekazać nowemu właścicielowi, oraz 

zaktualizować dane niezbędne do prawidłowego rozliczania.  

 


