
Zaląeznik do Zarządzenia Nr 29
z dnia 9 lutego 2024r

Burmistrza Miasta i Gminy Sobótka
Zadania koordYnatora gminnego (miejskiego, dzielnicowego) ds. informatyki lub gminnego
(m iejskiego, dzielnicowego) zespołu informatycznego:

1) udział w szkoleniu organizowanym przez delegaturę krajowego Biura wyborczego;

2) wykonanie zadań przewidzianych w harmonogramie testu ogólnokrajowego;

3) przygotowanie instalacjisprzętu ioprogramowania orazłączado publicznejsieciprzesyłania
danych;

4) Przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczeństwa, w szczególności uwierzytelniania
dwuskładnikowego PrzY logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie sprzętu i
system u teleinformatycznego przed n ie uprawn ionym dostępem;

5) znajomość instrukcji obsługi systemu teleinformatycznego;

6) rejestracja w systemie teleinformatycznym list i kandydatów na radnych gminy (miasta, dzielnicy
m.st. Warszawy);

7) rejestracja w sYstemie teleinformatycznym kandydatów na wójta (burmistrza, prezydenta miasta)
- nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

8) sPorządzanie Projektów dokumentów rejestracyjnych, obwieszczeń oraz kart do głosowania w
wYborach do radY gminY (miasta, dzielnicy m.st. Warszawy) oraz wójta, burmistrza i prezydenta
miasta;

9) wProwadzenie do sYstemu teleinformatyczne8o numerów list kandydatów nadany ch przezgminne
(miejskie, dzielnicowe) komisje wyborcze;

10) udział We WProwadzeniu do systemu teleinformatycznego danych członków (kandydatów na
członków) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich składów;

11,) udział We WProwadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzeń oraz szkoleń obwodowych komisji wyborczych;

L2) nadzór nad oPeratorami informatycznej obsługi obwodowych komisji wyborczych - szkolenie
oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja loginów i haseł;

13)dYstrybucja oProgramowania i plików definicyjnych z danymiwyborczymidla obwodów offline;
74| zgłaszanie uwag dotYczących działania systemu teleinformatycznego oraz meldunków o
gotowości do wyborów właściwej delegaturze krajowego Biura wyborczego;

15) ustalenie z Przewodniczącym gminnej (miejskiej, dzielnicowej) komisjiwyborczej harmonogramu
pracy w dniu głosowania;


