Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 29
z dnia 9 lutego 2024r
Burmistrza Miasta i Gminy Sobétka
Zadania koordynatora gminnego (miejskiego, dzielnicowego) ds. informatyki lub gminnego
(miejskiego, dzielnicowego) zespotu informatycznego:

1) udziat w szkoleniu organizowanym przez delegature Krajowego Biura Wyborczego;
2) wykonanie zadar przewidzianych w harmonogramie testu ogolnokrajowego;

3) przygotowanie instalacji sprzgtu i oprogramowania oraz tacza do publicznej sieci przesytania
danych;

4) przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczeristwa, w szczegélnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemu teleinformatycznego oraz zabezpieczenie sprzetu i
systemu teleinformatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

5) znajomos¢ instrukcji obstugi systemu teleinformatycznego;

6) rejestracja w systemie teleinformatycznym list i kandydatéw na radnych gminy (miasta, dzielnicy
m.st. Warszawy);

7) rejestracja w systemie teleinformatycznym kandydatéw na wojta (burmistrza, prezydenta miasta)
— nie dotyczy dzielnic m. st. Warszawy;

8) sporzgdzanie projektéw dokumentéw rejestracyjnych, obwieszczen oraz kart do gtosowania w
wyborach do rady gminy (miasta, dzielnicy m.st. Warszawy) oraz wojta, burmistrza i prezydenta
miasta;

9) wprowadzenie do systemu teleinformatycznego numerdw list kandydatéw nadanych przez gminne
(miejskie, dzielnicowe) komisje wyborcze;

10) udziat we wprowadzeniu do systemu teleinformatycznego danych cztonkdw (kandydatéw na
cztonkdw) obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadéw;

11) udziat we wprowadzaniu do systemu teleinformatycznego danych o terminach pierwszych
posiedzen oraz szkoleri obwodowych komisji wyborczych;

12) nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych — szkolenie
oraz prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset;

13) dystrybucja oprogramowania i plikow definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw offline;
14) zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu teleinformatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wyboréw wtasciwej delegaturze Krajowego Biura Wyborczego;

15) ustalenie z przewodniczacym gminnej (miejskiej, dzielnicowej) komisji wyborczej harmonogramu
pracy w dniu gtosowania;




