ZARZADZENIE NR 69

Burmistrza Miasta i Gminy Sobétka z dnia 10 lipca 2009
w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Sobétka
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990r. - o samorzadzie gminnym (Dz.U. Nr
142 poz. 1591 z 2001r. z péz. zm.)

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Sobétce stanowiacym zatacznik do
Zarzadzenia Burmistrza Miasta i Gminy Sobdtka Nr 14 z dnia 9 lutego 2009r. wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany :
1) wpar.7 ust.] pkt.2 w Referacie Finansowym dodaje si¢ wyrazy - "Zastgpca gléwnego ksiggowego”
2) wpar.7 ust.] dodaje si¢ pkt.7 Referat Podatkéw, Opfat i Dzialalnosci Gospodarczej (RP O i DG)
3) wpar.7 ust.l pkt.2 w Referacie Finansowym skresla si¢ stanowiska:
- stanowisko ds. wymiaru podatku od nieruchomosci i dziatalnosci gospodarczej (PN, DG),
- stanowisko ds. wymiaru podatku rolnego i nieruchomosci (PRiN),
- stanowisko ds. zobowiazan pieni¢znych (ZPK),
- stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej(KP)
4) wpar.7 ust.] pkt. 7 w Referacie Podatkéw, Opfat i Dzialalno$ci Gospodarczej dodaje si¢ stanowiska:
- Kierownik Referatu (RPO i DG, PN)
- stanowisko ds. wymiaru podatku rolnego i nieruchomosci ( PRiN)
- stanowisko ds. zobowigzan pienigznych (ZPK),
- stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej (KP),
- stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej (DG, OPiW, PPP )
5) w par.7 ust. | pkt.4 tiret 5 stanowisko ds. ksiggowosci o$wiaty (KOI) zmienia nazwe i otrzymuje
brzmienie:” stanowisko ds. finansowych o$wiaty (FO),
6) w par.7 ust. | pkt.6 tiret 11 stanowisko zmienia nazwe: Kierownik Kancelarii Tajnej - stanowisko ds.
ochrony p. poz., wojskowych i obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego.
7) w par.27 punkty: 19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 38 skresla si¢ w zakresie dziatania Referatu Finansowego.
8) dodaje sig par. 27 a i otrzymuje on brzmienie:
1. dokonywanie wymiaru zobowiazan pieni¢znych dla rolnikéw i jednostek gospodarki uspotecznionej,
podatku od nieruchomosci,

2. zakladanie i prowadzenie kart gospodarstw i kart nieruchomosci,




3. prowadzenie urzadzen ksiggowych podatkow i optat lokalnych,

4. sprawdzenie pod wzgledem formalnoprawnym wszystkich deklaracji podatkowych,

5. nanoszenie zmian w ewidencji podatnikéw,

6. zebranie i przygotowanie catej dokumentacji do wnioskéw podatnikéw w sprawach ulg i zwolnien od
podatnikéw, rozkfadanie

platnosci na raty, odraczanie termindéw platno$ci, umarzanie zalegtosci podatkowych,

7. potwierdzanie zaswiadczen i innych dokumentéw w zakresie stanu majatkowego i figurowania w
ewidencji podatnikéw miasta i gminy,

8.ewidencja dziatalnosci gospodarcze;j.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy w Sobdtce.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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