ZARZADZENIE Nr 123

Burmistrza Miasta i Gminy Sobétka z dnia 27 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zasad dotyczacych ewidencji podatku od towaréw i ustug w
Gminie sobotka i jej jednostkach budzetowych oraz zakladach budzetowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz.U. z 2016, poz. 466 z p6ézn. zm. ), art. 10 Ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2016, poz. 1047 ), ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towardw i ustug,( Dz. U. z 2016, poz.710 z p6zn.zm. ), ustawy z dnia 27 sierpnia 2009
r. o finansach publicznych ( Dz.U. z 2013, poz. 885 z pézn.zm. ), przepisow
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej,( Dz.U. z 2013,p0z.289 z pézn.zm.)
,rozporzadzenia Ministra Finanséw z 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych,( Dz. U. z 2014, poz. 1053 z p6zn.zm.)

zarzadzam co nastepuje:

§1 W celu zapewnienia poprawnosci i spéjnoéci rozliczania podatku od towaréw i ustug w
Gminie Sobdtka i jej jednostkach budzetowych oraz zaktadach budzetowych, zwanych dalej
»jednostkami obstugiwanymi”, wprowadza si¢ zasady ewidencji operacji gospodarczych z
tytutu rozliczen z tytutu podatku od towaréw i ustug przeprowadzane przez jednostki
podlegajace centralizacji zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2 Zobowigzuje sie Kierownika jednostki obstugujgcej do zaktualizowania polityki
rachunkowos$ci oraz instrukcji i obiegu oraz archiwizowania dokumentéw ksiegowych w
przedmiotowym zakresie.

§3 Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

mar InZ-Stanistaw Dobrowe Iski



Zatgcznik nr 1

Do Zarzadzenia Nr 123

Burmistrza Miasta i Gminy Sobétka
Z dnia 27 grudnia 2016 .

Zasady dotyczace ewidencji podatku od towaréw i ustug w Gminie Sobétka ijej
jednostkach budzetowych oraz zaktadach budzetowych

Konto 225 stuzy do ewidenciji rozrachunkéw czynnosci objetych podatkiem od towaréw i

ustug ( VAT ) , rozrachunkéw z tytutu podatku VAT z Urzedem Skarbowym oraz do
rozliczeri podatku VAT naliczonego i VAT naleznego takze w ramach scentralizowanego
rozliczania podatku VAT dla catej jednostki samorzadu terytorialnego. Ponadto na koncie
tym ewidencjonuje si¢ naleznosci od budzetu z tytutu dotacji, ktére przyznano, ale do
korica roku nie wptynety na rachunek samorzadowego zaktadu budzetowego.

Na stronie WN konta 225 ujmuje sie w szczegolno$ci:
- wptaty do budzetu z tytutu réznych podatkéw i optat oraz cet,

- naleznosci od budzetu z tytutu funkcji ptatnika podatku dochodowego od oséb
fizycznych ( szczegélnie w jednostkach samorzadowych ),

- wplaty do budzetu nadwyzek $rodkéw obrotowych samorzadowych zaktadéw
budzetowych oraz wpfaty do budzetu $rodkéw pozostajacych na koniec roku na
wydzielonym rachunku bankowym, ewidencjonowanym na koncie 132 ( samorzadowe
jednostki budzetowe o$wiaty ),

- VAT naliczony przy zakupie w przypadku jego rozliczenia z urzedem skarbowym,

- naleznosci z tytutu nadptat w rozliczeniach z budzetami oraz z innych tytutéw
okreslonych przepisami,

- zmniejszenie VAT naleznego ( na podstawie faktur korygujacych ).
Na stronie Ma konta 225 ksieguje sie w szczegélnosci:

- zobowigzania wobec budzetu z tytutu naliczonych podatkéw, optat i cet ptaconych
przez jednostke lub potraconych przez jednostke jako ptatnika,

- nalezny podatek od towaréw i ustug w jednostkach bedacych podatnikiem VAT-
naliczony w wystawionych fakturach zaréwno wewnetrznych jak i zewnetrznych,

- zobowigzania z tytutu nadwyzek $rodkéw obrotowych samorzgdowych zaktadéw
budzetowych oraz zobowigzania z tytutu $rodkéw pozostajgcych na koniec roku na
wydzielonym rachunku bankowym, ewidencjonowanym na koncie 132 ( samorzadowe
jednostki budzetowe o$wiaty ),

- zobowigzania z tytutu zaliczek na podatki pobrane przez jst w imieniu budzetu np.
podatku dochodowego od oséb fizycznych .

Ewidencja pomocnicza do konta 225 prowadzona jest z wyodrebnieniem kazdej
jednostki, do ktérej nalezy odprowadzi¢ zobowigzania wobec budzetuW zwigzku z
wykonywaniem dziatalno$ci zwigzanej zaréwno z zadaniami organéw publicznych jak i
czynnosci wynikajgcych z zawartych uméw cywilnoprawnych objetych podatkiem VAT
wprowadza sig konto rozliczeniowe pn. , Rozliczenie VAT ”. VAT naliczony w fakturach
dotyczacych zakupéw zwigzanych w catosci z dziatalnoscig nieobjeta (np. zimowe
utrzymanie drég, remonty drég gminnych, zakup materiatéw biurowych w szkotach,
zakup materiatéow do Urzedu Stanu Cywilnego ) lub zwolniong z tego podatku, a wiec
niepodlegajacy odliczeniu od podatku naleznego, zalicza sie bezpos$rednio na podstawie
faktury w warto$¢ poczatkowa nabytych sktadnikéw majatkowych ( konta 020, 080, 011,
013) lub do wiasciwych kosztow ( 401, 402, 403, 405, 409 ). Przy zakupach
odnoszacych si¢ w catosci do sprzedazy opodatkowanej VAT naliczony mozna



ksiegowac bezposrednio na WN konta szczegétowego ,, Rozrachunki z US z tytutu VAT”.
Podatek VAT nalezny naliczony w wystawionych fakturach VAT i fakturach korygujacych
ujmowac nalezy na stronie MA na koncie pomocniczym , Rozliczenie naleznego VAT, z
ktérego wyksiggowuje si¢ ( po stronie WN) podatek VAT nalezny podlegajacy
obowigzkowi podatkowemu w biezacym okresie.

Na koncie , Rozrachunki z US z tytutu VAT”. Powinny by¢ ujete:

- po stronie WN — naliczony podatek VAT podlegajacy w biezacym miesigcu rozliczeniu z
podatkiem naleznym lub zwrotowi bezpo$redniemu,

- po stronie MA- nalezny podatek VAT podlegajacy obowigzkowi podatkowemu w
biezacym okresie sprawozdawczym.

Typowe zapisy strony WN konta 225 w ewidencji podatku VAT w biezacym okresie
sprawozdawczym.

L.p. | Tre$¢ operacji Konto przeciwstawne

1. VAT naliczony w fakturach i w fakturach 201,240,300
korygujacych dostawcow, jezeli w catosci lub w
czesci podlega odliczeniu od VAT naleznego

e VAT naliczony z tytutu wykorzystania zakupionych 225
towarow od dziatalno$ci opodatkowanej VAT w
wyniku rozliczenia odwrotnego obcigzenia VAT

Typowe zapisy strony MA konta 225 w ewidencji podatku VAT

L.p. | Tre$¢ operaciji Konto przeciwstawne

1. podatek VAT nalezny wynikajagcy z faktur 221
sprzedazy

2. VAT nalezny od sprzedazy( analityka rozrachunki 201,221

z US z tytutu VAT) wynikajacy z wystawionych dla
odbiorcow faktur i faktur korygujacych

3. VAT nalezny z tytulu przekazania rzeczowych 409,851,853
skfadnikow majatkowych oraz nieodptatnych
swiadczenn lub ustug dokumentowany fakturg

wewnetrzng

4. VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, zadatkéw i 201
przedptat

5. VAT nalezny od otrzymanej dotacji przedmiotowej 130

dla samorzadowych zaktadéw budzetowych
bedacych podatnikami VAT

6. Zwrot bezposredni podatku naliczonego 130

7. Przeksiggowanie VAT naliczonego, w czesci [011,013,014,016,020,080,403
niepodlegajacej zwrotowi lub odliczeniu od VAT

naleznego
8. Odwrotne obcigzenie naleznym podatkiem VAT w
czesci: 225
- podlegajgcej rozliczeniu jako podatek naliczony, 011,080,300,310,401

- niepodlegajgcej odliczeniu jako podatek
naliczony




