Sobdtka 08.11.2016

Zarzadzenie nr 104 /2016
Burmistrza Miasta i Gminy Sobdtka
z dnia 08.11.2016r

zmieniajgce zarzadzenie nr 73/2012 Burmistrza Miasta i Gminy Sobdtka
z dnia 12 czerwca 2012r w sprawie wdroZenia polityki bezpieczerstwa dotyczacej przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy Sobétka

Na podstawie art. 36a ust 2 pktlb ustawy z dnia 29 sierpnia o ochronie danych osobowych
( tekst jednolity Dz.U. z 2016r , poz. 922 ) wprowadza sie zmiany w Polityce Bezpieczenstwa
dotyczacej przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta | Gminy Sobdtka .

§1

W Polityce Bezpieczeristwa dotyczacej przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy
Sobdtka , wprowadza sie nastepujgce zmiany ;

1. Zmienia sie zatgcznik nr 1 do polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
dotyczacy pomieszczen w ktérym wprowadzane sg dane osobowe w budynku UMIG Sobotka.

2. Zmienia sie zalgcznik nr 3 do Polityki Bezpieczenistwa w sprawie ewidencji upowainien do
przetwarzania danych osobowych w UMIG Sobétka.

3. Wprowadza sie zafgcznik nr 4 do Polityki Bezpieczenstwa — wykaz zbiorow danych
osobowych wraz ze wskazaniem programoéw zastosowanych do ich przetwarzania w UMIG
Sobétka . 3

§2

Zmiany w Polityce Bezpieczenstwa dotyczacej przetwarzania danych osobowych w UMiG Sobdtka
wchodzg w zycie z dniem podpisania .




Zatgcznik nr 1 do
Polityki Bezpieczernstwa

Zatacznik nr 1 do
Polityki Bezpieczenstwa

Wykaz pomieszczen w ktérych przetwarzane s3 dane osobowe
w budynku Urzedu Miasta | Gminy Sobétka — ul Rynek 1, 55 -050 Sobdtka

L.P Nazwa referatu przetwarzajacego dane osobowe Nr pokoju.
1. Referat administracyjny 1.8 18,

2: Referat Finansowy 1,14, 15, 19,
3. Referat Planowania Rozwoju i Inwestycji 2,6,7,10,
4, Referat Oswiaty 22, 23 35,
5. Referat Podatkéw i Opfat 16, 17, 20,
6. Urzad Stanu Cywilnego 12

7. Referat ds. spotecznych Zarzadzania Kryzysowego i Promocji 3 o2t

8 Specjalista ds. Kontroli Zarzgdczej 8




EWIDENCIA UPOWAZNIEN DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W URZEDZIE MIASTA | GMINY SOBOTKA
NR

UPOWAZNIENIA IMIE | NAZWISKO ZAKRES DATA

WYDANIA
Wprowadzanie ,
modyfikacja,usuwanie

1 Lachtera danych 12.05.2016
e 2 Bogumifa Werle 12.05.2016
3 Monika Marciszyn 12.05.2016
4 Agata Reksé 12.05.2016
5 Kazimierz Mydlarz 12.05.2016
6 Janina Perzynska 12.05.2016
] Aleksandra Bagkowska 12.05.2016
8 Natalia Szpik Twardowska 12.05.2016
g Ewa Pigéra 12.05.2016
10 lwona Traczyk Nalepa 12.05.2016
11 Beata Augustyniak 12.05.2016
12 Agnieszka Jakimow 12.05.2016
13 Alicja Ungurian 12.05.2016
14 Krystyna Druzga 12.05.2016
15 irena Bogdanska 12.05.2016
i6 Dominik Szwedowski 12.05.2016
17 Jakub Zawada 12.05.2016
18 Monika Liberska 12.05.2016
W 19 Fliza Bukowska - 12.05.2016
20 Magdalena Saczawa Szwedopwska 12.05.2016
21 Beata Ramut 12.05.2016
22 Ewa Palichleb 12.05.2016
23 Beata Ramut 12.05.2016
24 Regina Barabasz 12.05.2016
25 Magdalena Kusyk 12.05.2016
26 Bozena Rewucka Burysz 12.05.2016
27 Marta Grygiel 12.05.2016
28 Tomasz Miela 12.05.2016
29 Elzbieta Firlit 12.05.2016
30 Aneta Marczuk 12.05.2016
31 Aleksandra Pawiowska 12.05.2016
32 Agata Stepniowska 12.05.2016
33 Andrzej Szawn 12.05.2016
34 Agata Bral 12.05.2016




35 Jacek Ostrowski 12.05.2016
36 Adrianna Guzowska 12.05.2016
37 Kamila Chudy 12.05.2016
38 Anna Szkopik Jurczak 12.05.2016
39 Elzbieta Pasfawska 12.05.2016




Sobétka 10.09.2015r

Zatacznik nr 4

do Polityki bezpieczensiwa danych osobowych
w Urzedzie Miasta i Gminy Sohotka

WYKAZ ZBIOROW DANYCH OSOBOWYCH
WRAZ ZE WSKAZANIEM PROGRAMOW ZASTOSOWANYCH
DO ICH PRZETWARZANIA W UMIG. SOBOTKA

Programy Miejsce
ip Zbiér danych zastosowane do Lokalizacja zbioru | przetwarz
przetwarzania ania
forma rejestru danych
Centrum
1 | Powszechny Elektroniczny System Obstugi Personalizacji
System Ewidenciji Ludnosci- - Obywateli Dokumentow ul Parter-
Pesel. Pawiriskiego 17 pok. nr7
02-106 Warszawa
2 Ewidencja Ludnosci i dowodow E LUID Parter- pok. ntr 3 | Parter

osobistych. pok. nr 3

3 Rejestr oséb objetych
rejestracja do kwalifikacji rejestr papierowy | Parter- pok. nr3 Pok.nr3
wojskowej.

Z Lista osob przeznaczona do rejestr papierowy Parter- pok. nr 3 Pok.nr3

5 kwalifikacji wojskowej.

5 Wykaz 0séb o nieuregulowanym | rejestr papierowy | Parter —pok. nr 21 Pok. nr 21
stosunku do stuiby wojskowej.
Rejestr cztonkow formacii

6 obrony cywilnej i os6b rejestr papierowy | Parter- pok.nr21 | Pok.
zobowigzanych do $wiadczeni na nr21
rzecz obrony. :

7 Dzierzawa gruntow i budynkow. SIGID | Pietro pok. nr 6 Pok. nr 6

8 Opfaty adiacenckie. rejestr papierowy | | Pietro pok. nr 6 Pok.nr6




9 Ewidencja gruntéw i budynkow. WROSIP | Pietro pok. nr7 Pok.nr7
Uzytkowanie wieczyste i SIGID

10 przeksztaicenie prawa rejestr papierowy | | Pietro pok. nr6 pok.nré
uzytkowania wieczystego w
prawo wiasnosci.

11 | Rejestr decyzji zatwierdzajacych | Rejestr papierowy Parter pok. nr 2 Pok. nr2
podziat.

SIGIG

12 | Sprzedaz nieruchomosci Rejestr papierowy | | Pigtro pok. nr7 Pok.nr7
gruntowych.

13 planowanie przestrzenne. Rejestr papierowy | Parter pok nr 2 Pok.nr7

14 Whycinka drzew. Rejestr papierowy | Parter pok nr 2 Pok.nr 2

15 Wstepne podziaty Rejestr parter pok nr 2 Pok. .nr 2
nieruchomosci. papierowy

i6 Nazewnictwo ulic i numery Rejestr papierowy | Parter pok. nr 2 Pok. nr 2
porzadkowe.

17 Akta osiedlericze. Rejestr papierowy Archiwum urzedu | Pok.nré

i8 Rejestr pséw uznanych za Rejestr papierowy | | Pietro pok. nr 6 Pok.nr6
agresywne.

19 Rejestr zamowien publicznych. Rejestr papierowy IPietro pok. nr 6 Pok.nr6

Baza azbestowa | | Pietro- pok.nr 6 Pok.nr 6

20

Baza azbestowa.




=]

21 | Baza ocen oddzialywania na Baza 00S Ipigtro pok. nr 6 Pok. nr6
$rodowisko.

22 Ewidencja gruntéw i budynkéw. | WROSIP | Pietro pok. nr 7 Poknr7

23 Decyzje ustalajace oplate SIGID | Pietro pok. nr 7 Poknr7
planistyczng. Rejestr papierowy

24 Sprzedaz lokali mieszkalnych. SIGID | pietro . pok nr 7 Pok.nr7

Rejestr papierowy

25 Rejestr wnioskow o najem I Rejestr papierowy | | pietro pok. nr 7 Pok.nr7
mieszkania.

26 Decyzje o zajeciu pasa SIGID | pietro pok. nr 10 Pok. nr 10
drogowego. Rejestr papierowy

27 Podatki i opfaty lokalne . SIGID 1l pietro pok. nr 17 Pok nr 17

28 Ewidencja diuznikow parking ii pietro pok. nr 17 Pok. nr 17
posiadajacych zalegiosci w
nieptaceniu dodatkowej optaty
parkingowej.

29 Zwrot podatku akcyzowego SIGID il pietro pok. nr 17 Pok. nr 17
zawartego w cenie oleju =
napedowego wykorzystywanego
do produkgiji rolnej.

30 | Umowy dzierzawy SIGID li Pietro po. Nr 17 Pok nr 17

31 Ewidencja ptatnikow optaty za SIGID il pietro pok. nr 20 Pok. nr 20
gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

32 | Dofinansowanie miodocianych Wersja | pietro pok. nr 23 Pok nr 23
pracownikow papierowa
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33 Dowoz dzieci Wersja | pietro pok. nr 23 Pok. nr 23
niepetnosprawnych papierowa

34 Akta osobowe dyrektoréw szkét | Wersja papierowa | 1 pigtro pok. nr 23 Pok nr 23

35 Ofwiadczenia majatkowe Wersja papierowa | | Pietro pok. nr 23 Pok. nr 23
dyrektorow szkot

36 Nauczanie indywidualne i Wersja papierowa | | pietro pok nr 23 Pok. nr 23
rewalidacyjne

37 Wykazy dzieciz placowek Wersja papierowa | | pigtro po. Nr22 Pok nr 22
niepublicznych

38 Refundacja dowozu dzieci Wersja papierowa | | pigtro pok. nr 22 Pok. nr 22
niepetnosprawnych

39 Deklaracje rozliczeniowe ZUsS Wersja papierowa | | pietro pok. nr 22 Pok nr 22

40 Deklaracje podatkowe dla Wersja papierowa | | pietro pok. nr 22 | Pok.nr22
Urzedu Skarbowego

41 Kasa zapomogowo pozyczkowa Rejestr papierowy | pietro pok nr 25 Poknr25
pracownikow oswiaty

42 Pracowniczy fundusz socjainy Rejestr papierowy | i pietro pok. nr 14 pPok nr 14

kadry ptace

43 Kasa zapomogowo pozyczkowa Rejestr papierowy 1i pietro pok. nr 19 | Pok.nr19

pracownikéw
SRR W L e s e
44 | Wydawanie zezwolen na Rejestr papierowy | pietro pok nr 12 Poknr 12
sprzedaz napojow alkoholowych
45 | Akta zbiorowe stanu cywilnego | Rejestr papierowy |1 pigtro pok.12 | Pok. 12




