ZARZADZENIE Nr8
Burmistrza Miasta i Gminy Sobétka z dnia 02.02.2016 r.
w sprawie zmian Zasad ( polityki ) rachunkowosci
w Urzedzie Miasta i Gminy Sobotka

Na podstawie art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U.z 2013 r.,
poz.885 z pozn. zm.) oraz na podstawie art. 4 ust. 5 i art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U.z2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.),
zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku nr 1 stanowigcym instrukcje “’Zasady rachunkowo$ci” wprowadza sie
zmiany:

1.1 w zalgczniku nr 1 ,,Ogélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych” w pkt 3
W miejsce zapisu:

»Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone sg :
za pomocg komputera.
Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisoéw ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:
- dziennik,
- ksiege gtdwna,
- ksiegi pomocnicze,
- zestawienia: obrotow i sald ksiggi glownej oraz sald kont ksiag pomocniczych,
- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).”
Wprowadza si¢ nowg tresc:
,» Ksiggi rachunkowe jednostki prowadzone s3 :
za pomoca komputera.
Ksiggi rachunkowe jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiggowych, obrotow i sald, ktére tworza:
- dziennik,
- ksiege gtowna,
- ksiggi pomocnicze,
- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtownej oraz sald kont ksigg pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentarz).”



- wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz).”
W ramach rachunku prowadzone sa nastgpujace rodzaje dziennikow czgsciowych:
L — lista ptac

F — faktury

W — wyciagg bankowy

R —raport kasowy

P — polecenie ksiggowania

KM — konta masowe

KP — ksiegowos¢ podatkowa

WO - odpady komunalne

OS — oczyszczalnia sciekow

| — zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

3 - depozyty

oraz ksiggi pomocnicze oznaczone literowo badz cyfrowo, ktore prowadzone sa w miarg
potrzeb.”

1.2 W zalgczniku nr 3 ,Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych” Zakladowy Plan Kont
usuwa si¢ konto 770 —zyski nadzwyczajne oraz konto 771 —straty nadzwyczajne.

1.3 W zalaczniku nr 3 ,Sposéb prowadzenia ksiag rachunkowych” w ppkt 3a wprowadza
si¢ zmiane:

1.3.1 w miejsce zapisu:

Symbol i nazwa 760-Pozostale przychody opera&jne

konta

Przyjete zasady | Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z
klasyfikacji podstawowa dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz
zdarzen podlegajace ewidencji na kontach: 700,720,730,750

Na koncie 760 ,,Pozostale przychody operacyjne” ujmuje sig:

Wn I Ma




Przychody ze sprzedazy materiatlow
w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow

przychody ze sprzedazy srodkow
trwatych, wartosci niematerialnych i
prawnych ioraz srodkow trwatych
w budowie

pozostate przychody operacyjne, do
ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci
odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane
odszkodowania, kary, darowizny i
nieodplatnie otrzymane aktywa
umarzane jednorazowo oraz srodki
obrotowe

zmniejszenie stanu produktow w

korespondencji ze strona Wn konta
490

rownowartos$¢ odpisow
amortyzacyjnych od srodkéw
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie przez
samorzadowy zaktad budzetowy, a
takze od srodkow trwatych oraz
wartosci niematerialnych i
prawnych, na sfinansowanie ktorych
samorzadowy zaktad budzetowy
otrzymal srodki pieni¢zne, w
korespondencji ze strong Wn konta
800;

Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na
strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 860.Na koniec

roku konto 760 nie wykazuje salda.




Symbol i nazwa
konta

761 — Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych

bezposrednio z podstawowa dzialalnoscia jednostki.

Na koncie 761 ,,Pozostale koszty operacyjne” ujmuje sig:

Wn Ma

- koszty osiagnigcia pozostatych
przychodow w wartosci cen

zakupu lub nabycia materiatow;

- pozostale koszty operacyjne, do
ktorych zalicza sig¢ w

szczegblnosci zaplacone kary, grzywny
, odszkodowania, odpisane
przedawnione, umorzone i

niesciggalne naleznosci, odpisy
aktualizujace wartos¢ naleznosci od
dhuznikow, koszty postgpowania
spornego i egzekucyjnego oraz

nieodplatnie przekazane rzeczowe
aktywa obrotowe

Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glowne;j

Konto 761 stuzy rowniez - w jednostkach ewidencjonujacych
koszty na kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz
zespotu 5 - do ewidencji zapisow uzupehniajacych, dokonanych na
kontach zespotow 5 1 6 z tytutu zwiekszen badz zmniejszen stanu
produktow (w tym takze rozliczen migdzyokresowych kosztow), w
korespondencji z innymi kontami niz konto 490, konta zespotow 5
lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na
stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490)

ujmuje si¢ zwiekszenie stanu produktéw.




Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza
skfadnikéw majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w
korespondencji ze stronag Ma konta 761;

2) na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w
korespondencji ze stronag Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Wprowadza si¢ zapis:

Symbol i nazwa
konta

760-Pozostale przychody operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio ze
zwykla dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodow niz
podlegajace ewidencji na kontach: 700,720,730,750

Na koncie 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje sig:

Wn Ma




- Korekty zmniejszajace pozostale
przychody operacyjne ze
sprzedazy materiatow, srodkow
trwalych, srodkéw trwalych w
budowie ( inwestycji ) oraz
wartosci niematerialnych i
prawnych 201,221,234,240

- Przeniesienie na koniec roku
osiggnietych pozostatych
przychodow operacyjnych 860

przychody ze sprzedazy srodkow
trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych, inwestycji, materialow i
odpadéw po likwidacji sktadnikoéw
majatkowych oraz z najmu,
dzierzawy jednostek budzetowych i
samorzadowych zakladow
budzetowych, jesli nie sa one
przychodami z ich dziatalnosci
statutowej 101,130,201,221,234,240
- Odpisanie przedawnionych
zobowigzan 201,231,234,240

— Otrzymane lub nalezne
odszkodowania ( niezwigzane ze
zdarzeniami losowymi ), kary oraz
uprzednio odpisane naleznosci
101,201,234,240

— Otrzymane darowizny oraz
nieodplatnie przejete do dziatalnosci
operacyjnej materialy i srodki
pieni¢zne 101 -
Otrzymane nieodplatnie z tytutu
darowizny pozostate srodki trwale
( w aktualnej wartosci wedtug
wyceny ) 013

— Rozliczone nadwyzki aktywow
obrotowych, jesli nie uznano ich za
korygujace uprzednio ujete koszty
zuzycia 240

— Odpisanie rownowartosci catosci
lub czesci uprzednio dokonanego
odpisu aktualizujgcego wartosé
naleznosci wobec ustania przyczyn
ich dokonania ( z wyjatkiem
dotyczacych naleznosci z tytutu
przychodéw finansowych ) 290

- Rozwigzanie uprzednio
utworzonej rezerwy na przyszie
zobowigzania wobec ustania
przyczyn jej dokonania 840

— Przypadek otrzymanego wadium
240

— Przysadzone koszty postgpowania
spornego 240

— Przewyzka roszczenia ponad
wartos¢ netto niedoboru 240




- Nalezne jednostce wynagrodzenie
platnika podatku dochodowego i
sktadek ZUS ( potracane w
skfadanych deklaracjach ) 225,229
- Zaliczenie wadium na poczet
przychodow ze sprzedazy
nieruchomosci 240

- Rownowartos¢ odpisow
amortyzacyjnych i odpisow
aktualizujacych od srodkow
trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodplatnie, a takze
od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych otrzymano
$rodki pienigzne ( dotyczy tylko
samorzadowych zaktadow
budzetowych) 800
- Zaliczenie do pozostatych
przychodow operacyjnych
wplywow na rachunek bankowy
wczesniej uznanych za
niewyjasnione 245
— Przyznane odszkodowania za
straty spowodowane zdarzeniami
losowymi objetymi
ubezpieczeniami 240
— Wplata przyznanego od
ubezpieczyciela odszkodowania z
tytutu zdarzen losowych bez
wczesniejszego przypisania
naleznosci 130

Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
glownej

Uwagi

W koncu roku obrotowego wartos¢ pozostatych przychodéw operacyjnych
przenosi si¢ na strong Ma konta 860.Na koniec roku konto 760 nie
wykazuje salda.




Symbol i nazwa
konta

761 — Pozostale koszty operacyjne

Przyjete zasady
klasyfikacji
zdarzen

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio ze zwykla

dziatalnoscia jednostki.

Na koncie 761 ,,Pozostale koszty operacyjne” ujmuje sig:

Wn

Ma

- Wartos¢ sprzedanych materiatow
(w cenie ewidencyjnej) 401

— Wartos¢ darowizn i przekazanych
nieodptatnie rzeczowych aktywow
obrotowych:

wartos¢ ewidencyjna 310,330,600
nalezny VAT 225

- Niezawinione niedobory aktywow
obrotowych 240

- Zaptacone lub naliczone kary,
odszkodowania i koszty postepowania
spornego zwiazane z dzialalnoscig
operacyjng 101,130,201,225,234,240

- Odpisane, przedawnione, umorzone
naleznosci inne niz zwigzane z
przychodami finansowymi lub
funduszami celowymi, jezeli
wczesniej nie dokonano odpisu
aktualizujacego 201,231,234,240

- Odpisanie weksli obcych
przedawnionych lub niesciagalnych140
— Zapisy uzupelniajace z tytulu
nadwyzek inwentaryzacyjnych
produktow 490

- Odpisy aktualizujace naleznosci
watpliwe ( z wyjatkiem naleznosci z
tytutu przychodow finansowych) 290
- Koszty likwidacji srodkow trwatych
(z wyjatkiem likwidacji zwigzanych
z prowadzong inwestycja oraz
zdarzeniami
losowymi)101,130,201,234,240

- Rezerwy na przewidywane
zobowigzania 840

- Koszty zwigzane ze sprzedaza
srodkow trwatych i inwestycji
101,130,201

- Niedobory i szkody powstale w
majatku obrotowym w wyniku
zdarzen losowych (w dacie jej
stwierdzenia ) 101,240,080

-Koszty poniesione przy usuwaniu
skutkéw zdarzen losowych dotyczace:
wynagrodzen zatrudnionych osob 231,
zuzytych materialéw w cenie
ewidencyjnej 201

- ustug obcych 201,240

- Korekty zmniejszajace uprzednio
zaksiggowane pozostate koszty
operacyjne  130,201,225,234,240
— Zapis uzupelniajacy z tytutu
niedoboru lub nieodplatnego
przekazania produktow 490

— Przeniesienie na koniec roku
poniesionych pozostatych kosztow
operacyjnych 860




Zasady prowadz.

kont ksiag
pomocniczych

i ich powigzanie
z kontami ksiggi
gtownej

Konto 761 stuzy ponadto do ewidencji zapisow uzupelniajacych zwiagzanych ze
zmiang stanu produktéw (w tym takze rozliczen
miedzyokresowych),dokonywanych w jednostkach ewidencjonujacych koszty
na kontach 400 -405 i 409 oraz na kontach zespotu 516, w korespondencji z
innymi kontami niz konto 490 i 700 lub kontami zespotéw S lub 6 ( np.
rownowartosci niedoboréw produktow, ktorg ksigguje sie w korespondencji z
kontem 240 ).

Uwagi

W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedazg sktadnikow
majatku, jezeli zostaly ujgte na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta
761;

2) na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne, w korespondencji ze
stronag Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

1.3.2

W miejsce zapisu:

Symbol i nazwa
konta

902 - Wydatki budzetu

Przyjete zasady | Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetu jednostki
klasyfikacji samorzadu terytorialnego.
zdarzen
Na koncie 902 .,Wydatki budzetu” ujmuje sie:
Wn Ma
- wydatki: - przeniesienie, w koncu roku, sumy
a) jednostek budzetowych na wydatkow budzetu jednostki
podstawie ich sprawozdan samorzadu terytorialnego na konto
finansowych, w korespondencji z 91.
kontem 223,
b) realizowane z kredytu
uruchomionego w formie
realizacji zlecen platniczych, w
korespondencji z kontem 134
Zasady prowadz. | Ewidencj¢ szczegotowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé
kont ksiag ustalenie stanu poszczegolnych wydatkéw budzetu wedlug podziatek

pomocniczych

i ich powiazanie
z kontami ksiggi
gldwnej

klasyfikacji.

Uwagi

Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ wydatkoéw budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
902 przenosi si¢ na konto 961.




Wprowadza si¢ zapis:

Symbol i nazwa
konta

902 - Wydatki budzetu

Przyjete zasady

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkoéw budzetu jednostki samorzadu

klasyfikacji terytorialnego.
zdarzen
Na koncie 902 ,,Wydatki budzetu” ujmuje sig:
Wn Ma
- wydatki: - przeksiggowanie wydatkow
a) urzedu jst lub jednostki budzetowych na konto 961 w
budzetowej na podstawie ramach zamknigcia ksiegi
sprawozdan finansowych, w rachunkowe;j
korespondencji z kontem 223, - korekta sprawozdania
b) realizowane z kredytu jednostkowego Rb-28 S
uruchomionego w formie zmniejszajaca wydatki budzetowe
realizacji zlecen ptlatniczych, w 223
korespondencji z kontem 134
Zasady prowadz. |Na konto 902 wprowadza si¢ jednostkowe sprawozdania jednostek
kont ksiag budzetowych zgodnie z terminami wynikajacymi z Rozporzadzenia Ministra

pomocniczych

1 ich powiazanie
z kontami ksiegi
glownej

Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej

Uwagi

Saldo Wn konta 902 ( przed przeksiggowaniem )oznacza sume¢ wydatkow
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto
961.

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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